NFANTARIO

REGULAMENTO INTERNO

CENTRO INFANTII. DA APIAF

Capitulo I
Art.° 1°

Finalidade e Ambito

1- O presente regulamento visa definir as regras de
organizacdo e funcionamento, da Creche da APIAF - Associacéo
para a Insercdo e Apoio Familiar, Associacdo de Solidariedade
Social, sem fins lucrativos, com sede na Rua Antdédnio Sérgio
n.° 20, loja do R/C Esqg., entradas C e D, Oeiras, 2780-186
Oeiras.

2- Considera-se Creche com Bercério, para os efeitos do numero
anterior, a resposta social desenvolvida em equipamento que se
destina a acolher criancas de idades compreendidas entre o
termo da licenca de maternidade e os 3 anos, durante o periodo
didrio, correspondente ao horario da Associacédo.

Capitulo II
Art.° 2°

Objetivos

Sdo objetivos da Centro Infantil da APIAF:

a) Proporcionar o bem-estar e o desenvolvimento integral das
criancas num clima de seguranca afetiva e fisica, durante o
afastamento parcial do seu meio familiar, através de um
atendimento individualizado;

b) Colaborar estreitamente com a familia numa partilha de
cuidados e responsabilidades em todo o processo evolutivo das
criancas;



c) Colaborar de forma eficaz no despiste precoce de qualquer
inadaptacdo ou deficiéncia assegurando o seu encaminhamento
adequado.

Capitulo III
Art.° 3°

Condigdes Gerais de Admissao

No respeito pelo estipulado no n.° 2 do Art.° 1°, os limites
previstos nessa disposicdo podem ser ajustados aos casos
especiais, designadamente no sentido das necessidades das
criancas e/ou dos pais.

1- A admissédo de criancas com deficiéncia deverd ser objeto de
avaliacdo conjunta dos técnicos do estabelecimento e dos
técnicos especializados gque prestam apoio tendo em atencdo:

a) O parecer técnico da equipa de intervengdo precoce sempre
gue as houver, ou 0s servicos especializados;

b) Em igualdade de circunsténcias, a deficiéncia constitui
fator de prioridade;

c) A admissdo deverd ser feita o mais precocemente possivel
tendo em conta as necessidades das criancgas e dos pais;

d) A admissdo ao longo do ano terd lugar quando tal se
verifique absolutamente necessario.

2- A admiss&o de criancas na Creche é da responsabilidade da
Direcdo da APIAF.



Art.° 4°

Processo e Inscricdo / Admissédo

1- O processo de candidatura deve ser formalizado junto dos
servicos administrativos desta Associacdo, mediante o
preenchimento de uma ficha de admissdo, e no cumprimento dos
procedimentos referidos nos artigos seguintes.

2— Na admissdo referida no numero anterior, deverdo ser
respeitadas as normas constantes do presente.

3- A inscricd&o na Creche, além do respeito pelos procedimentos
referidos nos artigos anteriores, poderd ser feita durante
todo o ano, tendo em conta as condicgdes especificas do seu
funcionamento, nos termos previstos do presente regulamento.

4- Feitos os pedidos de admissdo, a selecdo das candidaturas
dependerd do numero de vagas existentes, a determinar
anualmente no final do més de Maio e serd efetuada de acordo
com os critérios adiante mencionados.

5- Todos os pedidos de admissdo efetuados ao longo do ano
deverdo ser alvo de reconfirmagdo por parte da familia durante
o més de Maio, bem como o pagamento do valor correspondente a
renovacdo de matricula.

6- Em caso de admissdo, o0s pais ou quem oS represente, serédo
convocados para uma primeira entrevista com uma Educadora,
onde serd programada a data e o processo de
integracdo/adaptacdo da crianca no estabelecimento.

Art.° 5°
Critérios de Selecgéo

1- Sempre que a capacidade da Creche ndo permita a entrada do
total de criancas inscritas, as admissdes far-se-do de acordo
com OS seguintes critérios:

* (Criancas em situacdo de risco;
* C(Criancas portadoras de deficiéncia;

* (Criancgas cujos pais sdo sb6bcios da APIAF;



* Criancas de familias monoparentais ou familias numerosas;
* (Criancgas com irmdos a frequentarem j& o estabelecimento;

* (Criancas cujos pais trabalham na &rea geografica da
Associacéo.

A lotacdo da Creche da APIAF é de 45 criancas distribuidas da
seguinte forma:

* 5 Bebés em bercdrio com idades compreendidas entre o fim
da licenca de maternidade, paternidade até a aquisicdo da
marcha;

¢ 20 Criancas com idades compreendidas entre a idade de
aquisicdo da marcha e os 24 meses, distribuidas por duas
salas de atividades.

¢ 20 Criancas com idades compreendidas entre os 24 meses e
os 36 meses, distribuidas por duas salas de atividades.

Cabe a Direcdo da Associacdo, ou a quem esta delegar, apreciar
e avaliar minuciosamente cada proposta de admissdo, assim como
a aplicacdo dos critérios de prioridade mencionados.

Art.° 6°
Inscrigdo/ Matricula

1. A Inscricdo no estabelecimento é feita mediante uma ficha
administrativa, da qual deverad contar entre outros elementos o
nome da crianca, a data de nascimento, a filiacdo, a morada, a
profissdo e o hordrio de trabalho dos pais, bem como a
constituicdo do respetivo agregado familiar.

2. Para a admissdo sdo necessarias fotocdpias dos seguintes
documentos:

* Cartdo de Cidaddo da crianca;
®* Boletim de Vacinas atualizado da crianca;

* TIdentificacdo sobre a situacdo alérgica e grupo sanguineo
da crianca;

* Declaracdo médica de gque a crianca ndo sofre de doenca
infeto-contagiosa;



* Cartédo Cidaddo dos pais;

e Ultima Declaracdo de I.R.S e a ultima Nota de Liquidacgédo
do IT.R.S.;

e Ultimo recibo de ordenado dos pais/declaracdo do IEFP em
caso de desemprego ou integracdo em formacédo
profissional/pensdes/subsidios;

* 1 Fotografia da crianca;

3. O processo individual da crianca é constituido por todos os
elementos resultantes de informacbes familiares: histéria
pessoal da crianca, saude, hdbitos de alimentacdo e outros,
assim como a evolucdo do desenvolvimento da crianca durante a
permanéncia na creche.

4. Durante o més de Maio, sera aberto o processo de renovacéo
ou confirmacdo de matricula para as criancgas que frequentam o
estabelecimento, e que no ano letivo imediato tenham idade
para nele continuar, bem como para as novas inscricdes.

5. E importante salientar que cabe & Direcdo ou a quem estd a
delegar, a apreciacdo de todos os pedidos de renovacédo de
matricula.

6. A admissdo conclui-se com a entrega da documentacdo

prevista no art.°®

6° do presente regulamento, bem como ©
compromisso escrito por parte do encarregado de educacgdo, no
sentido de aceitar o presente Regulamento, assim como apds o

preenchimento e entrega da ficha de Associado da APIAF.

7. A admissdo mantém-se valida até ao limite da idade
prevista, desde que seja requerida a sua renovacdo, por
escrito, dentro do periodo para o efeito, fixado por esta
Associacéo.

8. O valor da matricula é pago no ato da inscricdo, nédo sendo
reembolsado em caso de desisténcia.

Art.° 7°



Mensalidades
1- A mensalidade é revista em cada ano escolar.

2- A mensalidade deverad ser paga até ao dia 5 de cada més, nos
servigcos administrativos ou por transferéncia bancaria para o
NIB da APIAF. Passada esta data limite, a mensalidade é
agravada em mais 5 euros por dia de auséncia de pagamento.

3- Em caso de auséncia de pagamento sem qualquer justificacéo,
por um periodo superior a um més, a Associacdo poderéa
desligar-se de todos os compromissos em relacdo a inscricdo da
crianca.

4- O pagamento das mensalidades diz respeito a 12 meses do
ano. A Associacdo realiza o faseamento da mensalidade do més
de Agosto em 5(cinco) parcelas de marco a Jjulho (inclusive).

5- A ndo comunicacdo a Direcdo, por escrito, da intencédo de
desistir da frequéncia da valéncia com pelo menos um més de
antecedéncia, implica a obrigacdo de pagar o més seguinte, a
data da comunicacéo.

Art.° 8°

Seguro Obrigatério

1- E da responsabilidade da Associacdo o seguro de cada
crianca que frequenta a Creche, sendo imputavel as familias o
pagamento do respetivo prémio, o qual sera pago com a
inscricéo.

2- 0O seguro escolar devera cobrir:
Toda a atividade desenvolvida pelos Segurados/Pessoas Seguras:

2.1- Nas Instalacdes do estabelecimento de ensino, durante o
hordrio escolar ou de trabalho, tempos livres incluidos no
respetivo hordrio escolar, realizac¢des de natureza escolar,
escolar, desportiva ou de convivio organizadas ou autorizadas
pelo estabelecimento de ensino;

2.2- Fora das instalacdes do estabelecimento de ensino: em
excursdes, aulas ao ar livre, aulas praticas, estdgios ligados
a atividade escolar, visitas de estudo e demais iniciativas



escolares, desportivas ou de convivio, desde que promovidas
pelo estabelecimento de ensino ou com a sua comparticipacédo.

Capitulo IV
Funcionamento
Art.° 9°

Horario do estabelecimento

1- O estabelecimento funciona ininterruptamente das 07h:00m as
19h:00m, de segunda a sexta. Todos o0s servigos prestados aos
sadbados, domingos e feriados, serédo tabelados a hora.

Os pais deverdo ter atencdo a seguinte escala de horarios:

— Das 7h:00m as 9h:30m - Rececdo das Criancas;Reforco do
pequeno almoco;

— Das 9h:30m as 11h:00m - Atividades Ludico-Pedagbgicas /
Livres;

— Das 11h:00m as 11h:20m - Higiene Salas 1-3 anos;
- As 11:20m - Almoco da sala de 1-2 anos;

— Das 11h:20m as 11h:40m - Higiene Salas 3-4 anos;
- As 12h:00m - Almoco Salas da Creche 3-4 anos;

- As 12h:40m - Higiene;

— Das 13h:00m as 15h:00 - Sesta;

— Das 15h:00m as 15h:30m - Higiene;

— Das 15h:30m as 16h:00m - Lanche Salas Creche;

— Das 16h:00m as 19:00 horas - Atividades Ludico/Pedagdgicas
Livres/Recreio.

2— A Creche funciona durante todo o ano, exceto dia 31 de
dezembro, 01 de janeiro,Carnaval Dia de Natal e Dia de Péascoa.
Estas datas poderdo ser flexiveis.

3- Encerra uma semana em Agosto para manutencdo e
desinfestacéao.



4- A Creche poderéd encerrar as instalacdes em situacdes
especiais e imprevistas, designadamente doencas epidemias, e
catdstrofes naturais e outros casos imprevisiveis.

5- No bercdrio ndo haverd hora limite de entrada, no entanto
se a crianca entrar depois das 9:30 horas a APIAF devera ter
conhecimento prévio.

6- S6 haverd encerramento por motivo de obras, sempre que tal
facto revelar como absolutamente necessario. Nos restantes
casos, devem aquelas ser prosseguidas nos meses de menor
afluéncia de criancas.

7- Sempre que se justifique o encerramento da Creche por
motivo de obras, estas devem ser programadas com antecedéncia
e solicitada autorizacdo a Direcdo Regional de Solidariedade
Social para o efeito.

Art.° 10°
Férias

1- Mediante a analise do mapa das férias,preenchido por todos
os Enc. Educacdo no més de Marco, serd decidido qual o periodo
de férias na instituicdo. Este periodo de férias dos filhos,
pode ser continuo ou interpolado, de acordo com a programacao
das férias dos pais. As férias das criancas nunca deverdo ser
inferiores ao nUmero de dias de férias dos pais.

2- Se eventualmente os pais tiverem que interromper as suas
férias deverdo entregar as educadoras uma declaracdo, a fim de
justificar a interrupcdo das mesmas e cumprir com OS pPregos
tabelados para esta altura.

Art.° 11°
Assiduidade

1- A Associacdo organizarad uma folha de presencas que sera
diariamente observada pela Diretora Pedagdgica.

2- As faltas das criancas deverdo ser sempre participadas
pelos pais (antecipadamente se o motivo for previsivel) e
considerar-se-do justificadas nos seguintes casos:

* Doenca da crianca;
* Doenca dos pais;

* Folgas dos pais;



* Férias dos pais.

3- A auséncia da crianca por motivo de doenca prolongada sua
ou dos pails obriga a apresentacdo da declaracdo médica.

4- No caso de faltas superiores a 15 dias, que ndo sejam
motivadas por doenca grave prolongada e Jjustificada, a
Associacdo considera-se desligada de todos os compromissos
assumidos em relacdo a inscricdo da crianca, podendo intervir
junto da familia e entidades competentes de protecdo a

infadncia caso considere necesséario

Art.° 12°
Saude

1- Se qualquer sintoma de doenca se verificar durante a
permanéncia didria da crianca, cabe as educadoras contactar
imediatamente o Encarregado de Educacdo. A creche possui um
espaco de isolamento para a crianca enferma.

2- Ndo poderéd ser admitida na Creche nenhuma crianca com uma
doenca considerada transmissivel.

Incluem-se neste grupo:
* Todas as doencas que se acompanham de febre;

* Doencas do aparelho respiratdédrio, como gripe, amigdalite,
otite, pneumonia, broncopneumonia;

* Doenca do aparelho digestivo, como a diarreia aguda,
sobretudo se acompanhada de febre e a diarreia
persistente de causa ndo esclarecida.

* Outras doencas infecto-contagiosas, como sarampo, rubéola,
varicela, papeira, hepatite, meningite, conjuntivite,
escarlatina, mononucleose infecciosa, tosse convulsa,
difteria, febre tifdéide, parasitoses intestinais, etc.

3- O periodo de afastamento dependerd da situacdo em questédo e
para a crianca ser readmitida, deverad trazer uma declaracdo do
médico comprovando a auséncia de risco de contagio.

4- Sempre gque a crianca adoeg¢a em casa, 0s pals deverdo
informar sobre a natureza da doenca e o periodo provavel de
afastamento, a fim de serem tomadas precaugdes em relacdo as
outras criancas, se necesséario.



5- 0Os procedimentos da Creche relativamente a acidentes s&o os
seguintes:

®* Situacdo ligeira (arranhdes, dentadas, crianca que ndo se
alimenta bem, dejecdo mole) serd transmitida aos pais
qgquando vierem buscar a crianca;

* Situacdo mais ou menos grave (Febre alta, vdémitos,
diarreia) Serd comunicado por telefone imediatamente aos
pals para agirem de acordo com a situacéo.

* Situacdo grave (Queda, traumatismo, ferida) A criancga seré
transportada ao hospital, por uma ambuldncia, téaxi ou
transporte da Associacdo, devidamente acompanhada por um
funciondrio desta e, simultaneamente a ocorréncia seré
transmitida telefonicamente aos pais.

Art°® 13°
Medicamentos

1- S6 serdo administrados medicamentos a criancas que tragam a
receita médica em que conste o nome do medicamento, a
posologia e a duracdo do tratamento;

2- 0Os pais deverdo deixar instrugdes quanto a administracédo de
medicamentos para baixar a febre, afim destes serem

ministrados a criang¢a no caso de surgir subitamente com febre
na Associacéado;

3- No caso de a crianca ter habitualmente convulsdes com
febre, os pais devem prevenir a Educadora e devem entregar-lhe
um documento, passado pelo médico, com as instrucdes sobre o
procedimento a ter em tais circunstédncias;

4- A administracdo de medicamentos, dietas ou outros
tratamentos sé poderd ser feita perante a apresentacdo de
cépia da receita médica ou declaracdo médica onde conste a
respetiva dieta ou forma de administracdo, dose e horéario a
ser cumprido;

5- Sempre gue haja necessidade de ministrar medicamentos, os
pais tem que assinar um documento com a hora que a crianca
deverd tomar e a respetiva posologia. Os medicamentos deverdo
ser entregues a responsavel da sala ou a quem estiver a
receber as criangas, devidamente acondicionados, Jjuntamente
com uma nota escrita, onde conste o nome da crianca, bem como
as quantidades e horas a que deve ser ministrado, caso



contrario, a Associacdo ndo se responsabiliza nem pela
validade dos medicamentos nem pelos seus efeitos secundarios;

6- SO serdo administrados os medicamentos que forem
mencionados e registados em ficha prépria preenchida e
assinada no ato de entrega da crianca na Associacéo.

Art.° 14°
Higiene

Das criangas

1- As criancas devem apresentar-se diariamente asseadas tanto
no Corpo como no vestuario;

2—- Todos os Encarregados de Educacdo devem ter cuidado de
manter em perfeito estado de higiene o couro cabeludo dos seus
educandos. Caso a crianca apresente indicios de parasitas,
terd de permanecer em casa O tempo necessidrio para fazer o
tratamento;

3- A crianca deveréd trazer os produtos de higiene que utiliza
diariamente (toalhetes, cremes, etc.);

4- As chuchas devem vir em caixinha prépria, devidamente
identificada, com corddo e mola.

5- As criancas deverdo adquirir na secretaria da Associacéo,
os bibes e os fardamentos necessidrios para o desenrolar da
acdo educativa.

6- Cada crianca devera possuir 2 (dois) bibes, 2(duas) T-
shirts e 1 (um) chapéu com a identificacdo da crianca e da
Creche. A Creche reserva-se ao direito de ndo permitir a
entrada na Creche ou saida em visita de estudo duma crianca
que ndo apresente o fardamento da Creche vestido.

Das Instalacgdes

2

1- A desinfestacdo das Instalacdes é feita anualmente e sempre
que for verificada essa necessidade;

2— 0Os bacios das criancas sdo individualizados, identificados
e mantidos em perfeito estado de limpeza, conservagdo e
arrumacao;



3- Todas as &areas deverdo apresentar perfeito e digno estado
de limpeza;

4- Os copos de agua que as criancas bebem também estéo
identificados com o seu nome.

Art.° 15°
Alimentacao

1- O regime alimentar é estabelecido tendo em conta as
necessidades relativas as diferentes fases de desenvolvimento
das criancas;

2- Em relacdo aos lactentes (bebés) a hora das refeicdes e de
dormir pode ser individualizada, caso haja necessidade e de
acordo com a orientacdo dos pais;

3- A alimentacdo das criancas é variada, bem confecionada e
adequada, qualitativamente e quantitativamente a sua idade;

4- S3o0 diariamente servidas duas refeicdes - almogco e lanche,
através do servico de catering, ndo sendo este servico
obrigatdério, podendo os pais optar por levar as refeicdes de

casa.

Sdo também servidos dois reforcos, um a meio da manhd e outro
no final da tarde, da responsabilidade dos pais, n&o estando
incluidos no servigo de catering.

5- As ementas sdo elaboradas pela Empresa de Catering em
concordéncia com a Direcdo da Associacdo e corpo docente;

6- As ementas sdo afixadas semanalmente na entrada da Creche,
a fim de possibilitar a sua facil consulta pelos pais;

7- Os pals devem informar a Associacdo quando o seu filho
necessita de uma dieta alimentar especial, o que deve ser
documentado em declaracdo médica.



Art.° 16°

Vestuario

1. A roupa da crianca deverad ser identificada com o seu nome,
o mesmo sucedendo com qualquer outro objeto pessoal;

2. As criancas da sala dos bebés e creche tém ao seu dispor um
cabide, devidamente identificado com o seu nome. Neste cabide
0s pais poderdo guardar a mochila da crianca;

3. Na mochila deverd conter o seguinte:
* Duas ou mais mudas de roupa;
* Bibe e/ou T-shirt da Creche;
* 6 Fraldas descartaveis;
* Saco pléastico (para roupa suja);
* Um babete;
* Um pente ou escova.

4. Para as criancas que estdo a retirar a fralda, a mochila
devera ter:

* Duas ou trés cuecas;
* Sandélias pléasticas;
* Duas ou trés mudas de roupa.

5. No caso da crianca usar chucha, esta deverd vir devidamente
guardada numa caixa plastica para permanecer na Creche. E
dever da Creche proceder a esterilizacdo das chuchas de cada
crianca.

7. Durante a permanéncia na Creche, a crianca utiliza as suas
fraldas descartéaveis, toalhitas, babetes e biberé&o.

Art.° 17°



Pessoas que podem recolher a crianca

Serd obrigatdério, no ato de inscricdo, o fornecimento da lista
de pessocas habilitadas a recolher a crianca, sendo que, em
nenhuma circunstédncia, serd a crianca entregue a outra pessoa
gue ndo as indicadas na supra-referida lista.

No caso de uma recolha pontual por outra pessoa que ndo conste
da lista de pessoas autorizadas para recolha da crianca,
deverd existir por parte dos pais, um contacto prévio com a
Creche a informar o nome da pessoa e o numero de um documento
de identificacéo.

Art.° 18°

Atividades da Associacéao

1- As atividades da creche sdo organizadas com base numa
articulacdo permanente entre as Educadoras e as familias, de
modo a assegurar a indispenséavel informacgdo e esclarecimentos
reciprocos.

2- As atividades centram-se na criacdo de condicdes que
permitam a crianca, individualmente e em grupo, realizar
experiéncias adaptadas a expressdo das suas necessidades
biolbgicas, emocionais, afetivas, intelectuais e sociais,
visando o seu desenvolvimento integral.

3- O desenvolvimento destas atividades baseia-se no Projeto
Educativo da Creche e nos Planos Anuais de Atividades, estes
com caracter meramente indicativo, sem subordinacdo a um Unico
método e tendencialmente integrando a participacdo dos pais.

4- A realizacdo das atividades pedagdgicas ndo incluidas no
programa de atividades sera objeto de proposta fundamentada, a
submeter a autorizacdo da Direcdo da Associacéo.

Art.° 19°



Avaliagao das criangas

Apesar de diariamente serem transmitidas as evolug¢des das
criancas aos pals, uma vez em cada trimestre, o Educador
comunica ao Encarregado de Educacdo de cada uma das criancas a
seu cargo uma sumula das observacgdes feitas. A avaliacdo sera
realizada no Natal, Pascoa e final do ano letivo, sendo a data
estabelecida pela educadora responsavel.

Capitulo V
Art.° 20°

Diregdo Técnico - pedagdgica

1- A diretora Pedagdgica da Creche é assegurada por uma das
Técnicas de Educacdo de Inféncia.

2- Compete a Diretora Técnico-Pedagdgica:
* Coordenar a aplicacdo do projeto educativo da Creche;

* Coordenar a atividade educativa, garantindo
designadamente, a execucdo das orientacdes curriculares,
bem como as atividades de animacdo sdécio-educativa;

* Orientar tecnicamente a acdo do pessoal docente, técnico e
auxiliar na componente educativa do funcionamento da
Creche;

®* Organizar a distribuicdo do servico docente e ndo docente
na vertente de atendimento pedagdgico as criancas;

* Representar a escola junto da Seguranca Social em todos os
assuntos de natureza pedagdgica;

* Zelar pelo cumprimento dos direitos e deveres dos
docentes, e ndo docentes e das criancas.

Art.° 21°



1-

de
da

Conselho Pedagégico

O conselho pedagdégico é composto por:
* Um representante da Direcdo da Associacdo, que preside;
* A Diretora Pedagdgica, nomeada pela Direcéo;

®* Pelo menos dois Encarregados de Educacdo, eleitos em
escrutinio secreto de entre todos os Encarregados de
Educacdo das criancas da Creche;

* Uma Educadora de Inféancia, eleita em escrutinio secreto de
entre os Educadores de Infancia que prestam servigo na
Associacédo;

* Um representante das Técnicas Auxiliares de Inféancia,
sendo eleita em escrutinio secreto de entre os Educadores
de Inféncia e as Ajudantes de Educacdo que prestam
servico na Creche;

A eleicdo dos representantes é feita em assembleias-gerais
cada um dos grupos a representar, convocadas pela direcgdo
associacdo até 60 dias apds o inicio das atividades.

Compete ao Conselho Pedagdgico:
* Colaborar com a Diretora Pedagdgica;

* Propor acdes concretas visando a participacdo das familias
nas atividades da creche e a integracdo desta na
comunidade;

* Cooperar na elaboracdo do projeto educativo;

* Dar parecer sobre as necessidades de formacdo do pessoal
docente e ndao docente;

* Elaborar a proposta do plano anual de atividades e o
respetivo relatdério de execucgdo;

* Apresentar e apreciar os interesses dos pais e
encarregados de educacdo;

* Dar parecer sobre a organizacdo funcional do
estabelecimento;

* Cooperar nas acgdes relativas a seguranga e conservacgdo do
edificio e equipamento.



Art.° 23°

Reunides do Conselho Pedagégico

1- O Conselho Pedagdbdgico relne, extraordinariamente, sempre
que o Presidente o convoque ou a maioria do seus membros o
requeira e, ordinariamente, uma vez por trimestre.

2- As decisdes do Conselho Pedagdégico sdo tomadas por maioria,
tendo o presidente voto de gqualidade.

3- As reunides do Conselho Pedagdgico realizam-se sem prejuilzo
das atividades normais do estabelecimento, uma vez por més
apds o horario de funcionamento.

Art.° 24°

Reunides com os Pais

A Creche afixard um ou mais dias para reunides dos pais com a
Direcdo Técnica (Educadora da Sala e Técnicas da Creche).

Os contactos dos pais com a Creche, podem ser feitos com a
Direcdo da APIAF ou Diretora Pedagdgica:

* Assuntos relacionados com questdes dos foros pedagdgico e
evolutivo da crianca (desenvolvimento psico-motor);

* Assuntos relacionados com o servico global (gestéo)
prestado, sejam reclamacdes ou sugestdes;

Este procedimento é fundamental para que exista, a cada nivel,
um sé ponto de concentracgdo de informacdo e se evite a “livre
interpretacdo” de eventuais factos que venham a ocorrer.

Estes contactos s&o também possiveis por vias alternativas,
nomeadamente através do e-mail da APIAF.

Capitulo VI



Art.° 25°

Disposigdes Transitérias

1- As criancas deverdo ser entregues somente as pessoas
responsdveis da sala a que pertence, pelo que a Associacdo néo
se responsabiliza pelas criancas deixadas a porta.

2- A crianca ndo deverd entrar na Associacdo comendo
guloseimas ou salgados, pois além de ser um mau habito,
prejudica a sua saude.

3- As criangas ndo deverdo trazer objetos de valor, pois a
Associacdo ndo se responsabiliza pelo seu desaparecimento ou
dano.

4- As criancas poderdo trazer um brinquedo ou livro, ou objeto
afetivo, atendendo ao nUmero de criancas em cada sala, a
Associacgdo ndo pode garantir a sua conservagéao.

5- No caso da separacdo dos pais serad observado o que for
decidido relativamente ao exercicio do poder paternal do menor
em questdo na respetiva decisédo judicial, pelo gque devera ser
entregue na Associacdo cdpia da mesma.

6- A troca de informacdo no ato da rececdo ou saida das
criancas deverd ser anotada e transmitida a responséavel pela
sala.

Capitulo VII

Recursos humanos

Art.° 26°

Pessoal

1- Os recursos humanos da Creche sdo constituidos por
Professora 1° Ciclo (Diretora Técnica), Educadoras de Inféancia
(sendo uma delas a Diretora Pedagdgica), e Técnicas Auxiliares
de Inféncia, visando garantir o seu normal funcionamento.

2- Relativamente ao pessoal técnico e auxiliar, a Creche
contempla o numero suficiente, convenientemente selecionado e
preparado, para assegurar, no periodo de funcionamento e em



estreita colaboracdo com as familias, os cuidados necesséarios
as criancas e no respeito pelas orientacgdes previstas pelo
Instituto da Solidariedade Social.

3- A Creche facultard o acesso do seu pessoal técnico e
auxiliar a frequéncia de acdes de formacdo organizadas pelas
entidades competentes.

4- Sempre gue a Creche ndo preencha a lotacgcdo, o Quadro de
Pessoal desta creche podera ser adaptado de acordo com a
Direcdo da Associacdo.

Art.° 27°

Descrigao das Funcgdes

Educadores de Inféncia:

1- Nos estabelecimentos integrados na rede privada e
cooperativa, incluindo os estabelecimentos dependentes das
Instituig¢des Particulares de Solidariedade Social, compete aos
educadores de inféncia:

a) Exercer a acdo educativa de acordo com as necessidades
de cada crianca e do grupo;

b) Zelar pela saude e bem-estar das criancas;

c) Inteirar-se das circunstidncias individuais ou
familiares de cada crianca com vista ao estabelecimento de
uma relacdo de proximidade com ela;

d) Receber e atender os pais das criancas dentro dos
horadrios estabelecidos;

e) Detetar e fornecer elementos necessarios a despistagem
das necessidades educativas e das deficiéncias das
criancas;

f) Participar e colaborar, em trabalho de equipa, nas
reunides de pais e na programacdo, organizacdo e
distribuicdo das atividades na creche;

g) Cuidar e zelar pela conservacdo dos equipamentos e dos
materiais educativos;



h) Colaborar nas acdes de aperfeicoamento profissional
destinadas ao pessoal auxiliar.

2— Cabe ainda aos Educadores de Infadncia a coordenacéo,
orientacdo e dinamizag¢do das atividades das ajudantes de
educacao.

3- Do horario semanal dos educadores e auxiliares, trinta e
cinco horas sdo destinadas exclusivamente a trabalho direto
com as criancas, destinando-se as restantes cinco horas a
outras atividades, nestas incluindo-se as tarefas de direcéo
pedagdgica, as reunides do conselho pedagdgico, o atendimento
das familias, as tarefas de natureza administrativa e de
avaliacdo e a articulacédo com os érgdos executivos da
Associacéo.

Ajudantes de Educacédo:
a) Participa nas atividades sécio-educativas;

b) Participa nas tarefas de alimentacdo, cuidados de
higiene e conforto das criancas, no exercicio das
atividades e na ocupacdo de tempos livres;

c) Apoia e vigia as criancas, procede ao acompanhamento
dentro e fora do estabelecimento;

d) Providencia na manutencdo das condig¢des de higiene e
salubridade dos espacos utilizados pelas criancas;

e) Colabora no atendimento dos pais das criancgas.
f) Serve refeicdes as criancas.
Art.° 28°

Afixacdo de documentos

Na Associacdo deverdo ser afixados, em local bem visivel, os
seguintes documentos:

* Nome da Diretora Técnico-Pedagdgica;
* Nome da Presidente da Associacédo;

* Hordrio de Funcionamento da Creche;



* Precéarios;
* Apdlices Seguros das criancas;
* Mapa de férias do pessoal;
* Mapa de Pessoal e Respetivos Horarios.
Capitulo VIII
Art.° 29°

Disposig¢des Finais

1- O presente regulamento pode sofrer alteracdes sempre que
forem pertinentes e devidamente Jjustificadas, que
posteriormente serdo comunicados a todos os intervenientes.

2- 0Os casos omissos no presente regulamento, bem como
quaisquer duvidas na sua interpretacdo, serdo resolvidos pela
Direcdo da Associacdo.

Oeiras, 01 de marco de 2014

A Direcéo




